Etkili Makale ve Bildiri Hazirlama Teknikleri

Egitimcilerin tanitimi

Giiltekin Giirdal; Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii 1990 yili mezunudur. Kocaeli
Universitesi'nde Isletme, Y&netim Organizasyon alaninda yiiksek lisansim1 tamamlamistir. Bilkent Universitesi,
TUBITAK Marmara Arastirma Merkezi, Sabanci Universitesi kiitiiphanelerinde elektronik kaynaklar ve
otomasyon ile ilgili konularda uzman olarak calismistir. TOBB ETU Kiitiiphanesi Kurucu Miidiirliigii’nii yapmustir.
2005 yilinda basladigi izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 gorevini
siirdiirmektedir. 2008-2011 yillarinda ANKOS Baskanlig1 yapmistir. Halen UKSG tarafindan yayinlanan “Insights”
dergisinin uluslararasi hakemlerinden biridir. Ayrica SCOPUS veri tabani igerik segme komitesi danigma kurulu
iyesidir. AB 7. Cergeve programu kapsaminda bir Acik Erisim projesi olan OpenAIREplus Tiirkiye
koordinatoriidiir. Ulusal ve uluslararasi birgok bilimsel yayin ve ¢aligmasi bulunmaktadir.

Sonmez Celik; AU DTCF Kiitiiphanecilik Béliimii’nden 1995 yilinda mezun olmustur. Yiiksek lisansini IU EF
Kiitliphanecilik Anabilim Dali’nda 2000 yilinda tamamlamustir. 1994-1995 yillar1 arasinda Tiirk Kiitiiphaneciligi
dergisinin Editér Yardimcihigi gorevini yiiriitmiistiir. 1995-1997 yillarinda Bogazici Universitesi Kiitiiphanesi
Siireli Yaymlar Boliimii'nde Sef olarak ¢alisnustir. 1997-1999 yillarinda SU Kiitiiphanesi’nde uzman olarak gorev
yapmustir. 1999 yilinda Dogus Universitesi Kiitiiphanesi miidiirliigiine atanmugtir. 2002 yilindan beri Dogus
Universitesi Dergisi’nde editdr olarak gérev yapmaktadir. 2011 yilinda Dogus Universitesi Yayinlari Genel
Koordinatorliigli gorevine getirilmistir. Ulusal ve uluslararasi akademik dergi ve konferans kitaplarinda
yayimlanmis bir¢ok c¢alismasinin yaninda, gesitli kitaplara editorliik yaparak katki saglamistir. OJS Tirkiye
goniilliisiidiir ve OJS ile DSpace adli kurumsal arsiv yazilimlarinin Tiirk¢eye c¢evirilerini yapmistir. Bazi sivil
toplum kuruluslarinin ¢esitli kademelerde goniillii olarak ¢alismaktadir.

Makale, herhangi bir konuda bilgi, diisiince, gorlis veya arastirma sonuglarimi delilleriyle birlikte agiklayici ve
yorumlayici nitelikte ortaya koyan, okuyucuya bilgi vermeyi amaglayan rapordur.

Bildiri ise, alaninda uzman kisilerin bilimsel bir konudaki yeniligi paylasmak iizere akademik bir toplantida
tartismaya actiklar1 yazi ya da teblig demektir.



Sunum I¢erigi

* Bilimsel Yazim

* Bilimsel Yazimin Kokeni

* Arastirma Yontemleri

» Bilimsel Makale Yazim

* Dergi Secimi ve Yayimlama
* Bildiri Hazirlama

*  Genel Degerlendirme



Arastirmacilar:
Her yil 1.2 milyondan fazla yeni arastirmaci akademik hayata katilmakta, arastirma ve yaymn yapmak igin
rehberlige ihtiyag duymaktadr.



Yaymcihiktaki Egilim:
Bilgi teknolojisine paralel olarak Basili ortamdaki yayinciliktan Elektronik ortamdaki yaymciliga dogru hizli bir
degisim ve doniisiim yasanmaktadir.
* 1997 yilina kadar dergiler sadece basili ortamda yayimlanirken
* 2009 yilma gelindiginde dergilerin;
—  9%55’1 elektronik
— %251 basilt
—  %20’si basili + elektronik ortamda yayimlanmaya basladi. Bu degisim ve doniisiim her gegen giin
artarak devam etmektedir.
* Yaymnlarin elektronik ortamda erisime sunulmasi nedeniyle, daha genis kitleler dergilere erisim
gergeklestirmekte ve bu nedenle dergilerin roli degismektedir.
»  Kullanim istatistikleri daha genis kitlelerin erisimine pralel olarak artmaktadir.
* Yazarlar makalelerini elektronik dergilere sunmaktadir.
« Internet sayesinde yazar 6demeli, gecikmeli agik erisim gibi yeni yayincilik modelleri gelismistir.



Neden Yayin Yapilir?

Arastirmacilar;
* akademik derece,
o terfi,
* kazang,

* meslek camiasina giris ve kalicilik,
* bilimsel aragtirma siirecindeki yayin gereksinimi
gibi cesitli nedenlerle yayin yaparlar.



Neler Yayimlanir?

Yayimlanmasi Gerekenler
*  Yeni, 6zgiin sonuglar ve yontemler
*  Yorum ya da belirli konu 6zetleri
» Belli bir bilimsel alanda bilgi ve anlagilmas1 gereken konular

Yayimlanmamasi Gerekenler
» Bilimsel olmayan raporlar
*  Siiresi gegmis caligmalar
* Daha 6nceden yayimlanmis ¢aligmalar
* Hatali ya da kabul edilemez sonuglar



Bilimsel Yazim:
Ac¢iklik: Bilimsel yazimin temeli agikliktir. Bilimsel makaleler, arastirma dergilerinde yayimlanir. Dolayisiyla
bilimsel bir bilgi ilk defa ifade edildiginde agiklik esastir.

Mesaj: Bilimsel iletisim iki yonlii bir iletisimdir. Algilanmadik¢a herhangi bir yarari olmayan bir mesaj gibi,
yayimlanmig bir bilimsel makale de hedef okuyucu kitlesi tarafindan okunup anlasilmadik¢a hi¢ bir yarart olmaz.
Ote yandan bir arastirmanin sonuglar1 yayimlanip anlasilmadik¢a o arastirma tamamlanmis sayilmaz. Bilimsel
yazim, okuyucuya acik bir mesajin iletilmesidir. Mesaj, miimkiin oldugu kadar acik, basit ve iyi diizenlenmelidir.

Dil: Diizenlemeye ek olarak makale uygun bir dil ile yazilmalidir. Yani bilimsel bilgi, etkin, agik ve belli anlam1
olan kelimelerle ifade edilmelidir. Bu da bilim adaminin kiiltiirlii olmasin1 gerektirir. Bilimsel arastirmada en son
amag yayindir.



Bilimsel Yazimin Kékeni (IMRAD):

Insanlar binlerce yil boyunca birbirleriyle iletisim kurmalarina ragmen, bilimsel iletisimin 300 yillik bir gegmisi
vardir. Bilimsel makalelerin diizenlenme bigimi olan IMRAD (Introduction = Girig, Methods = Yontemler, Results
= Bulgular, ve/and, Discussion = Tartigma) diizenlemesi ise son 100 y1l iginde gelismistir.

Ik kitap M.O. 4000 y1l 6nce kiremit kil tablet iizerine yazilmistir. Bilginin basarili olarak kaydedildigi ilk basarili
ortam ise M.O. 2000 yillarinda kullanilmaya baslanan papirtstir. M.O. 190 yilinda hayvan derisinden yapilan
parsomen kullanilmaya baslamistir. Yunanlilar; Efes, Bergama ve Iskenderiye’de biiyiik kiitiiphaneler kurmustur.

M.S. 105 yilinda Cinliler kagidi buldular, ancak ¢ogaltma yontemi olmadigindan bilgi yeterince
yayginlastirilamadi. 11k hareketli cogaltma aract M.S. 1100 yillarinda Cin’de icaat edilmesine karsin, bati diinyasi
Gutenberg’in M.S. 1455 yilinda matbaayi icat ettigini kabul eder. Gutenberg’in bulusu etkin bir sekilde Avrupa’da
kullanilmis ve 1500 y1lina kadar binlerce kitap kopyasi (incinabula) basilmistir.



Dergi Yaymcihigr:

Ik Bilimsel dergiler, 1655’te Fransa’da yayimlanmaya baslayan “Journal des Scavans” ile Ingiltere’de
yayimlanmaya baglayan “Philosophical Transactions of the Royal Society of London” adl1 dergilerdir. Bu tarihten
itibaren dergiler bilimin 6nemli iletisim ortami ve aract olarak hizmet vermektedir. Su halde diinyada 340 binin
iizerinde dergi yayimlanmaktadir ve bunlardan 70 bin kadari hakemlidir. Kapanan ya da yayimi durdurulan
dergilerle birlikte toplam say1 679 bin civarindadir.

Ik dergiler “gérsel” tiirde makale yayimlamislardir ve makalelerdeki anlatimlar genellikle basit zaman siralamasi
seklidedir. Bu sitil hala tiptaki vak’a raporlarini ve jeolojik ¢aligmalarin sonuglarini yayimlayan “letters” tiiriindeki
dergilerde kullanilmaktadir. 1800’li yillarin ikinci yarisina dogru bilimsel gelismeler hizlanmis, bilimsel
gelismelerin anlatmada Onemli ilerlemeler saglanmis ve bilimsel yazimdan metodoloji onemli hale gelmistir.
Pasteur’iin anlatimlarindaki deneylerin tekrarlanabilir olmasi bilim felsefesinin temelini olusturmus ve farkli
yontemler IMRAD bi¢iminin dogmasina yol agmistir. Zamanla IMRAD bigimi bilimsel dergilerde yaygin olarak
kullanilmaya baglamigtir. IMRAD bi¢imi, arastirma igeriklerini belli bir diizende sunmasi nedeniyle editorler ve
degerlendirme yapanlar i¢in 6nemli kolayliklar saglamstir.



Arastirma Yontemleri:

Temel Arastirmalar: Telem arastirmalar olaylar arasindaki iligkileri kesfetmek ve teori gelistirmek amacim
giiderler. Bu tiir aragtirmalar daha ¢ok bilim adamlar1 ve arastirma kurumlari tarafindan yapilir. Bilime katkida
bulunmak bu aragtirmalarin temel amacidir. Giincel sorunlara cevap verme kaygisini tagimazlar.

Uygulamali Arastirmalar: Uygulamali arastirmalar giinliik sorunlara pratik ¢6ziim bulmak, celiskili goriislerin
bulundgu bir konuda dogru olan1 savunmak, kamuoyunu aydinlatmak, ekonomik, sosyal ve siyasal konularda
tahminlerde bulunmak gibi amagclar1 tagir. Uygulamali arastirmalar bazen bir teorinin test edilmesi gibi kuramsal
konularla da ilgili olabilir ancak asil amag, giincel yasamin gergek bir sorununa cevap arama yontindedir. Her iki
arastirma yontemi de deney ve tanitma gibi yontemi kullanir ve anket, goriisme, gozlem, gibi bilgi edinme
yollariyla veri toplar.
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Arastirma Nasil Yapilir?

Basili ve elektronik ortamda depolanan kaynaklar arasinda, arastirma igin ihtiyag duyulan kaynaklarin bulunmasi
icin bir takim bilgi ve yetilere ihtiya¢ vardir. Katlanarak artan bilgi kaynaklar1 ve degisen bilgi ortamlar1 arasinda
istenilen bilgi kaynaklarin1 bulmak i¢in yeni yontemler 6grenmek kaginilmaz olmustur. Basili kaynaklar i¢in hangi
kaynak veya hangi kiitiiphanelerden, elektronik kaynaklar iginse nasil ve nereden arama yapilacagi baglangig
noktas1 olmalidir.
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Kaynak Arama Stratejileri:

Basli Kaynaklar: Basili kaynak aramalar1 i¢in kiitiiphaneler tercih edilmelidir. Kiitiiphane kataloglari internet
iizerinden erigime agiktir ve gesitli arama ile aramayi sinirlama segenekleri ile 6nemli kaynaklara erismeye aracilik
eder. Kiitiiphane kataloglarinda arama yaparken Oncelikle basit arama segenekleri kullanilmalidir. Daha
profesyonel aramalar ve aramalarin sinirlandirilmasi i¢in “detayli arama” secenegi kullanilmalidir.

Elektronik Kaynaklar: Elektronik kitap ya da dergi, bir bilgi kaynagmin dijital ortama aktarilan kopyasi veya
tamamen dijital ortamda yayimlanan tiirii olarak ifade edilebilir. Veri tabanlari, cesitli konulardaki kitaplari,
dergileri, raporlar1 veya ¢esitli kaynak tiirlerini belli kurallar dogrultusunda elektronik ortamda depolayarak
hizmete sunarlar. Veri tabanlarimin diger bilgi depolayan yazilimlardan farki, bilgiyi verimli, hizl1 ve bircok arama
secenegiyle aragtirmacinin isini kolaylastirmasidir. Veri tabanlari genel olarak tam metin, bibliyografik ve istatistik
veri tabanlar1 olarak smiflanabilir. Veri tabanlarindaki arama yéntemlerinin mantigi VE, VEYA, DEGIL (Boolean
Operatorler) mantigiyla caligir.

Internet: Internet bilgi aramanin ayrilmaz bir parcasidir ve insanlarin istedigi bilgiyi paylastig: bir ortamdir. Bu
nedenle, Internette giivenilir bilgi kaynaklarinin neler oldugu hususunda bilgi sahibi olunmas1 gerekir. Internette
bilgi aramak i¢in kullanilan ana yontem Google gibi “arama motorlarin1” kullanmaktir. Iyi bir arama sonucu igin,
arama motorlarinin mantiksal yapisin1 anlamak bakimindan yardim sayfalarina géz atmakta fayda vardir.
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Kaynak Toplama ve Yonetimi:

Yapilan kaynak arastirmalari sonucunda ulasilan kaynaklarin listelenmesi, istenilen zaman ve yerden sorunsuz
tekrar ulasilabilmesi arastirmay1 kolaylastirir. Bunun i¢in RefWorks, EndNote ProCite gibi {icretli programlar veya
Bibus, JobRef, Zotero gibi iicretsiz ¢oziimlerden yararlanilabilir. Firefox {izerinde kolayca kurulabilen Zotero adl
kaynak yonetim eklentisi olduk¢a yaygin kullanima sahiptir. Zotero; elektronik veri tabanlarinin yani sira Google,
Yahoo gibi internet arama motorlarinda yapilan arama sonuglarinda bulunan kaynaklar1 otomatik olarak arastirma
listesine eklemek suretiyle veya eldeki kaynagi manuel olarak eklemeye izin suretiyle kisisel bir kaynak veri tabani
olusturmaya imkan verir. Olusturulan kaynak veri tabani kisisel bilgisayarda kullanilabilecegi gibi
“http://www.zotero.org/” adresinde olusturulacak {icretsiz bir hesap araciliiyla senkronize edilerek internet olan
her yerden kullanilabilir. Olusturulan kiinyeler {izerinde ekleme ve ¢ikarma yapilabilir, tek tikla kaynagin tam
metnine ulagilabilir. Arastirma raporu tamamlandiginda APA, Chicago, Harvard gibi bigimlerde otomatik kaynakca
tiretilebilir ve ¢aligmaya kolayca eklenebilir.

- zotero Eklentisi Kurulumu

- zotero Kullanimi

- zotero ile Bibliyografya olusturma
- zotero bibliyografya goriintiisii
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Temel Yayn:
Kabul edilebilir temel bir bilimsel yayin;

- gozlemleri degerlendirebilme,
- deneyi ya da arastirmay1 tekrarlama,
- entelektiiel stireci degerlendirme imkani verecek

ilk agiklama olmalidir. Ayrica,

- algilamaya elverisli,

- kalic,

- kisitlama olmaksizin bilimsel topluluga acik ve
indeksleme servislerinin taramasina agik

olmalidir. Bu tamimi biraz a¢cmak gerekirse; temel yayin, Ozgiin arastirma sonuglarinin ilk yaymi olan,
arastirmacilarin yayinda anlatilan deneyi/arastirmay1 tekrarlayabilecekleri ve irdeleyebilecekleri bi¢ime sahip,
kolayca erisilebilir bir yayin olmalidir.
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Makale:

Makale, herhangi bir konuda bilgi, diisiince, goriis veya arastirma sonuglarmi delilleriyle birlikte agiklayict ve
yorumlayici nitelikte ortaya koyan, okuyucuya bilgi vermeyi amaclayan raporlardir. Kuskusuz bilimsel makale
taniminin anlagilabilmesi igin gegerli yaymin tamimlanmasi gerekir. Ozet, tez, bildiri gibi ¢aligmalar yayimlanabilir,
ancak bu yayinlar her zaman gegerli yayin &lgiitiinii tasimaz. Ote yandan, bir makale ¢esitli degerlendirme ve test
siireglerini gecmis olsa bile, dogru bir yerde yayimlanmamissa gegerli sayilmaz. Testleri gegmis kotii sayilabilecek
bir makale basarili bir dergide yayimlanmissa gecerli sayilir. Konferans yayinlart ya da kurum biilteni gibi
yayinlarin ¢cogunda oldugu gibi kisa yasam siiresi olan yayinlar, gecerli yayin olarak nitelenemezler.
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Iyi bir Makale Nasil Olmah:
Edit6r ve hakemler ¢ok yogun bilim insanlaridir. Onlarin isini kolaylastirmak gerekir. Bu bakimdan makale;

* yeni, akici, anlagilir ve heyecan verici mesaj igermeli,

* mantiksal bir yap1 i¢inde hazirlanmali ve sunulmali,
* hakemler ve editorler 6nemini kolayca kavrayabilmelidir.
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Yazmaya Baslamadan Once:
Makaleyi yazmaya baslamadan 6nce neden yayinlanmasi gerektigi degerlendirilmeli ve su sorularin cevabi
verilmelidir:
— Konu ilging ve yeni mi?
— Konu giincel mi?
— Problemler i¢in ¢6ziim 6nerileri var mi1?
— Bu konuyu yayimlamaya hazir miyim?
Eger bu sorularin cevabi olumlu yonde ise makale yazilmaya baglanabilir.
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Akademik Yaz Tiirleri: )
“Bilimsel makale” terimi 6zgilin arastirma sonuglari i¢in kullanilir. Ozgilin veya bilimsel olmayan arastirmalar
derleme makalesi, konferans bildirisi veya toplant1 6zeti gibi terimlerle ifade edilir.

Bir derleme makalesi, tipik olarak ilgili konudaki giincel ¢alismalar1 veya belli bir kisi veya grubun ¢aligmalarin
gbzden gecirir. Bdylece hali hazirda yayimlanmis olan bilgiyi 6zetlemek, analiz etmek, degerlendirmek veya
birlestirmek i¢in yapilir.

Bir konferans bildirisi, ilgili toplanti ¢ercevesinde basilan kitapta veya ilgili bir dergide yayimlanmig makaledir.
Konferanslar normal kosullarda, 6zgiin verilerin sunulmasi igin diizenlenmezler. Konferans bildirileri genelde,
arastirmacilarin giincel ¢aligmalarinin degerlendirilmesini sunan degerlendirme makalesi ya da 6zgiin verilerin
anlatildigi 6n raporlardir. Bu 6n raporlar bilimsel makale olarak nitelenmezler ve o amaci da tagimazlar.
Dolayisiyla konferans yayinlart normal kosullarda temel yayin olarak kabul edilmezler. Akademik yaz tiirlerinin
bicimleri genel olarak su sekildedir:

Konferans Bildirisi: Tipik olarak 5-10 sayfa, 3 sekil, 15 civarinda referansi olan ¢aligmadir. Arastirma kariyerine
baglamanin iyi bir yoludur. Konuya uygun konferans gibi etkinliklerde sunulur.

Tam Makale / Orijinal Makale: Tipik olarak 8-10 sayfa, 5 gorsel, 25 civarinda referansi olan galigmadir.
Tamamlanmis arastirma sonuglarini yaymanin standart yoludur. Uygun dergilere gonderilir. Bilimsel arastirma
kariyeri igin iyi bir yoldur.

Kisa Makale / Mektup: Orijinal gelismeleri erken ve hizli olarak duyurmanin 6nemli bir yoludur. Tam makaleden
oldukca kisadir.

Derleme / Goriis: Tipik olarak 10 sayfadan fazla, en az 5 gorseli olan ve 80 civarinda referansi olan g¢aligma
tiiriidiir. Ozel arastirma konularinin degerlendirmesidir. Cogunlukla dergi editdrleri tarafindan hazirlanmast istenir.
Bilimsel arastirma kariyerini pekistirmenin iyi bir yoludur.
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Bir Makalenin Genel Yapisi
Bir bilimsel makalenin yapis1 su sekilde olmalidir:

e Ogzet uygun yazim gerekir.
* Anahtar Kelimeler UL Y :

*  Bashk } Bilgilendirici, cekici ve etkili arama ve indeksleme igin
* Ana Metin (IMRAD)
— Introduction = Girig
— Methods = Yontemler
— Results = Sonuglar

Dergilerde makaleler igin sayfa sinirlamasi vardir. Daha
da 6nemlisi, okuyucunun zamani sinirsiz degildir.
Makaleler miimkiin oldugu kadar kisa ve belli bir diizen

— Discussion = Tartisma icinde sunulmalidir.
* Sonug
*  Tesekkiir
» Referanslar
* Ekler

19



Makale Bashg:

Onemi: 1lk izlenim ¢ok &nelidir. Makale bashig1 binlerce kisi, icerik ise ihtiya¢ duyanlar tarafindan okunur.
Dolayisiyla bashiktaki kelimeler dikkatlice secilmeli ve iliskileri iyi kurulmalidir. Iyi baslik, makalenin icerigini
yeterli Olglide ve en az sayida kelime ile ifade eden basliktir. Uygun olmayan bir baslik makaleyi potansiyel
okuyucu kitlesine ulastiramaz ve milyonlarca yayin arasinda kaybolur gider.

Uzunluk: Basliklar ¢ok kisa ya da uzun olmamalidir. Cok kisa bagliklar ¢alismanin igerigi konusunda okuyucuya
yardime1 olmaz. Uzun basliklar ise kisa bagliklardan daha az anlamli bir ifadeye sahip olur. Genelde basliklar ¢ok
uzun tutulmakta igerik betimleyen bir egilimle hazirlanmaktadir. Uzun bagliklar genellikle “iizerine ¢aligmalar”,
“lizerine aragtirma” ve “lizerine gézlemler” gibi gereksiz kelimelerle igerir.

Anlam: Bashk anlamli olmali ve okuyucuya igerik hakkinda bilgi vermelidir. Ornegin, “Kiitiiphanelerin
Arastirmacilar Uzerindeki Etkileri” seklinde diizenlenmis bir baslik kisa ve anlamsizdir. Ancak ¢aligma, tiim
kiitiiphanelerin tiim okuyucular {izerindeki etkilerini incelememistir. Dolayisiyla baglik anlamsizdir. Eger ¢alismada
belli bir okuyucu grubu icin inceleme yapildiysa baslikta verilmelidir. Kabul edilebilir bashik, “Universite
Kiitiiphanelerinin Arastirmacilar Uzerindeki Etkileri” seklinde olmaliyda.

Etiket: Bir makalenin basligi, o makalenin etiketidir. Makale basligi climle degildir ve &zne, nesne, fiil
diizenlemesiyle olusan bir ciimleden daha basittir. Ancak baglikta kelime siralamasina dikkat edilmelidir. Bir
derginin i¢indekiler sayfasinda baglig1 gorecek potansiyel okuyucu ve indeksleme servisleri i¢in kelimelerin sirast
ve anlami1 6nemlidir. Dolayisiyla baslik makaleyi temsil eden etiket olarak 6n plana ¢cikmalidir.

Kisaltmalar ve Jargon: Basliklarin kisaltma, formiil, patentli isimler, jargon kelimeler igermemesi gerekir. Basligi
olustururken yazarin empati yamasi ve “Bir veri tabaninda boyle bir bilgiyi nasil arardim?” diye kendisine sormasi
gerekir.

Seri Baslhiklar: “Ana baglik-alt baslik” (baglik-numara-alt baslik) ve “askida basliklar” (baslik : alt baglik) editorler
tarafindan hos karsilanmaz. Seri makaleler, her makalede bir konunun farkli kisimlarini vererek birbiriyle ilgisini
kurmaya ¢alisirlar. Ancak okuyucu biitiin seriyi okumadikga eksik bilgilendirme ile kars1 karsiya kalir. Ote yandan
seri sistemi yayin planlamas1 ve gecikmeler nedeniyle de sorun olusturur. Ornegin; 3 numarali makale kabul edilir,
2 numarali makale reddedilirse sonug daha da sikintili olur. Ote yandan indeksleme servisleri i¢in bu tiir basliklarin
ilk kismi tekrardan dolay1 anlamsizlagir.
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Yazarlar ve Adresleri:

Stra: Bir makale tizerinde yazar adi siralamasi igin genel kabul gérmiis bir siralama yoktur. Genellikle makalenin
ana aragtirmacisi ilk yazar olarak belirtilir. Ilk yazara, deneyimli yazar olarak atif yapilmasi ve o Kkisinin
aragtirmanin tamamini veya ¢ogunu yaptigi kabul goren bir yaklagimdir.

Yazarhk: Yazar, arastirma sonuglarinda entelektiiel sorumlulugu olan kisidir. ilk yazar deneyimli yazar olarak
kabul goriir. kinci yazar esas isbirligi yapan, ii¢lincii yazar ise ikinciye esdeger, ancak calismaya daha az katkisi
olan kisidir. Dolayisiyla yazar siralamasi katkiya gore siralanmalidir. Calismaya katkisi olmayanlarin isimleri
makaleye konulmamali, konulmasina da izin verilmemelidir. Bir makalede isimi olan her yazarin ¢alismaya 6nemli
katkis1 olmas1 gerekir. Buradaki “6nemli” kelimesi, ¢alismanin yeni bilgi iireten, 6zgiin bilimsel makale kavramina
katki yapmasi yoniinden degerlendirilmelidir.

Yazilis Bigimi: Yazar adlarinin yazim, ilk isim, varsa ikinci ismin bas harfi ve soyadidir. Isimlerin sadece ilk
harflerinin kullanilmasi bilimsel literatliriin karigik hale gelmesine neden oldugundan tercih edilmez. Dergiler
genelde unvan ve dereceleri kullanmazlar. Bazi dergiler dipnot olarak bunlar1 belirtirler, ancak unvan ve dereceler
indeksleme servisleri i¢in bir anlam ifade etmez ve kullanilmaz.

Adresler ve Amaclari: Bir yazarla bir adres verilir ve bu yazarin bagh oldugu kurumunun ya da arastirma
merkezinin adresidir. Eger makalenin yayimlanmasindan 6nce yazar bagka bir kuruma ge¢misse bu ¢alismada
dipnot olarak verilmelidir. Birden fazla kurumdan yazar varsa, adresler isim sirasina gore siralanmalidir. Ancak
makale iki kurumdan ti¢ farkli yazar tarafindan yazilmissa yazarlarin isimleri ve adresleri 1, 2, 3 veya a, b, ¢ gibi
bir belirte¢le verilmelidir. Yazar adreslerinin verilmesinin iki nedeni vardir; birincisi yazar adreslerinin
belirlenmesine, ikincisi ise onlarla iletisim kurulmasina aracilik etmesidir.
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Ozet / Abstrakt:
Tamim: Ozet / Abstrakt, makalenin kii¢iiltiilmiis bir bi¢imi olarak diisiiniilmelidir. Ozet makalenin ana kisimlarinin
(Girig, Yontemler, Bulgular ve Tartisma) 6zetini igermelidir. Ozet, okuyucunun makale igerigini hizli, kolay ve
hassas bir sekilde belirlemesine ve ilgi duydugu ya da arastirdigi konuyla ilgili olup olmadigimi belirlemesine
aracilik eder. Ozet 50 ile 250 kelime arasinda olmali ve makalede neyin anlatildigim ifade edecek sekilde
diizenlenmelidir. Kisa 0zet;

e arastirmanin kapsamini ve amaglarini belirtmeli,

e kullanilan yontemi tanimlamals,

e bulgulan kisaca vermeli,

e ana sonuglari icermelidir.

Arastirma sonuglarmin dnemi, dzette, giriste ve sonucta olmak iizere ii¢ kez verilmesiyle gosterilir. Ozet asla yeni
bilgi ve makalede belirtilmeyen sonuglari icermemeli, ayica 6zette kaynak gosterilmemelidir.

Tiirleri: Ozet tipleri “bilgilendirici” ve “belirtici” olmak iizere ikiye ayrilir. Ozetle ilgili kurallar temel dergiler ve
indeksleme servisleri igin ¢ok 6nemlidir. Bilgilendirici 6zetler genellikle makaleyi ¢ok kii¢iik bir boyuta sigdirmak
lizer hazirlanir ve makalenin tlimiinii okuma ihtiyaci dogurur. Bdylece arastirmacilar kendi literatiirlerini daha
kolay takip etme imkan1 kazanmis olurlar. Belirtici kisa 6zet ise, potansiyel okuyucuya makaleyi okuyup okumama
kararini vermeyi kolaylastirmak ve konuyu belirtmek i¢in olusturulurlar.

Kelime sayisi: Dergiler, 6zet i¢in yayin politikalaria gore kelime sayisi belirler. Makale hazirlarken, yayimlanmak
iizere gonderilecek derginin kurallarina mutlaka uyulmalidir. Ozet yazilirken her kelime dikkatlice incelenmelidir.
Eger konu 100 kelime ile anlatilabiliyorsa, daha fazlasi kullanilmamalidir. Ozetler dergiler tarafindan zorunlu
olarak istendiginden ve toplantilarda sunulacak bildirilerde katilim igin gerekli oldugundan arastirmacilarin 6zet
hazirlamada uzmanlagmalar1 gerekir.
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Ana Metin (IMRAD)

Bilimsel makale gegerli yayin gerekliliklerini karsilayacak sekilde diizenlenmelidir. Bilimsel bir makale hazirlamak
icin en iyi bicim IMRAD (giris, yontem, bulgular ve tartisma) mantigidir. IMRAD yaklagiminda hangi boliimde
nelerin yapilmasi gerektigi su sorularla daha anlasilir bigimde ifade edilebilir:

Hangi problem incelendi? = Introduction/Giris.
Problem nasil incelendi? = Methods/Y 6ntemler.
Neler Bulundu? = Results/Sonuglar.

Bunlar ne anlam tagir? = Discussion=Tratisma.

Bilimsel makale edebi bir eser degildir ve bilimsel makale yazar1 da edebi anlamda yazar degildir. Bilimsel makale
yaziminda iddiali kelimeler kullanilmamalidir. Bir bilim adami alanindaki literatiirii takip edebilmek i¢in ¢ok
sayida yaym okumak ya da incelemek durumundadir. Dolayisiyla bilim adamlar1 ve editorler; tekbigim, kisa, 6z ve
kolayca anlasilabilecek bir anlatim sistemi olan IMRAD yontemini tercih ederler; ¢iinkii IMRAD mantigi
sayesinde bir makalenin konusu editor ve arastirmacilar tarafindan kolayca anlagilabilir.
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Giris:

Bir arastirma devam ederken yazmaya baslamak, bilgiler heniiz taze oldugundan yazmayi kolaylastirir ve akillica
bir politikadir. Bir makalenin ilk kismi Giris olmalidir. Giris kisminin amaci, okuyucunun Onceki ¢aligmalara
bakmaksizin, elindeki ¢alismanin sonuglarini anlayip degerlendirmesine imkan verecek, temel bilgileri temin
etmektir. Ayrica ¢calismanin gerekliligini ve mantigini ifade etmelidir. En 6nemlisi ise, makalenin amacinin agik bir
sekilde ifade edilmesi gerekliligidir. Kaynaklar en 6nemli bilgileri vermek {izere dikkatlice secilmeli ve genis
zaman kullanilarak yazilmalidir. Bagka bir anlatimla Giris béliimiinde su sorulara cevap verilmelidir:

Problem nedir?

Onemli sonuclar nelerdir?
Hangisi en 6nemlidir?
Ana sinirlamasi nedir?
Neyi bagarmak istiyorum?
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Giris - 2
Iyi bir makalede giris kismi;

arastirilan problemin niteligini ve kapsamini agik¢a sunmali,
okuyucuyu yonlendirmek i¢in ilgili yayinlar degerlendirmeli,
aragtirma yontemini belirtmeli,

arastirmanin ana bulgularini belirtmeli,

bulgularin ortaya ¢ikardigi ana sonuglari ortaya koymalidir.

Bilimsel bir makaleyi okumak polisiye bir roman okumak gibi degildir. Bu bakimdan ana bulgular1 makalenin
sonuna kadar saklanma yanligina diigiilmemelidir.
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Giris - 3
Bilimsel makalelerde;

e arastirilan problemin nitelik ve kapsaminin agik¢a sunulmasi,
e okuyucuyu yonlendirmek i¢in ilgili yaymlarin degerlendirilmesi ve
e arastirma yonteminin belirtilmesi

kabul gormiis yaklasimlardir. Ote yandan Giris’in amacimin makaleyi tanitmak oldugu da unutulmamalidir.
Dolayistyla ilk kural en 6nemlisidir. Eger problem acik ve anlasilir bir sekilde belirtilmemisse okuyucunun ilgisini
cekmek miimkiin olmaz. Ikinci ve {i¢iincii kural ilki ile baglantilidir. Mevcut ¢aligmalar ve ydntemin se¢imi
okuyucunun ilgisini ¢ekecek sekilde sunulmali ve caligmada ¢6ziim igin nasil hareket edildigini dikkatlice
belirtilmelidir. Bu ii¢ kural dogal olarak dordiincii ve besinci kuralin uygulanmasina gotiiriir.

Atiflar ve Kisaltmalar: Eger ¢aligmanin 6zeti daha 6nceden yayimlandiysa veya konuyla ilgili makaleler baska bir

yerde yayimlanmis veya yayimlanmak iizere ise Giris’te atif verilmelidir. Ayrica makalede kullanilacak kisaltma ve
Ozel terimler giriste tamimlanmalidir.
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Materyal ve Yontemler:

Boliimiin Amaci: Materyal ve Yontemler boliimii gegmis zamanda yazilmalidir. B6liimiin ana amaci, arastirmayi
tarif etmek ve ayrintilar1 vermektir. Arastirma veya deney sonuglarinin bilimsel degere sahip olmasi i¢in yeniden
iiretilebilir olmas1 zorunluluktur. Dolayisiyla bu bdliimiin dikkatlice yazilmasi ve arastirmanin tekrar igin gerekli
olan ana hatlarin vermesi kritik 6nem tasir. Makale sundugunuz bir dergide hakem tarafindan degerlendirilirken bu
boliim dikkatlice incelenecektir. Eger hakem, arastirmanin ya da deneyin tekrar1 hususunda kusku duyarsa, sonug
onemli olsa bile kararin1 olumsuz olarak bildirecektir.

Materyal: Arastirma igin kullanilan ya da yararlanilan her tiirlii arag gere¢ belirtilmelidir. Arastirmanin konusuna
gore, arastirmada kullanilan kaynak tiirleri siralanmali ve 6zellikleri tarif edilmelidir.

Yontemler: Yontemlerin siralanig sekli genellikle kronolojiktir. Ancak ilgili yontemlerin birlikte tarif edilmesi
gerekir ve kronolojik sira her zaman kullanilmayabilir.

Basliklar: Materyal ve Yontemler kismi1 makalede alt basliklarin kullanilmasi gereken ilk kisimdir.

Ol¢iimeler ve Analiz: Yontem tarifi, yemek kitabi tariflerine benzer. Ornegin, bir reaksiyonun karisimi 1sitildiysa,
sicaklik derecesini verilmelidir. Nasil ve ne kadar gibi sorular okuyucu i¢in bilmeceye doniismemelidir.

Bicim ve Dilbilgisi: Sonuglarin bazilarim bu béliime karistirma gibi gok yapilan bir hata yapilmamalidir. lyi
yazilmig bir materyal ve yontemler kismi igin sadece bir kural vardir. Aragtirmanin veya deneyin, bunlari yapma
yetenek ve bilgisine sahip olan bir kisi tarafindan yeniden yapilabilmesi igin yeterli bilgi verilmesi gerekir. Bir
makalede dilbilgisi hatalar1 ve noktalama yanligliklar1 her zaman ciddi degildir. Bu tiir hatalar Giris ve Tartisma
kisimlarinda ¢ok dnemli bir sorun olarak goriilmeyebilir ancak yontemler kisminda dilbilgisi hatasi olmamalidir.
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Bulgular / Sonug — 1:

Icerik: Bulgular ya da arastirma sonucu kisminin genellikle iki tiir malzemesi vardir. Oncelikle arastirmanin
ayrintilan tekrarlanmadan, aragtirma genel olarak tanimlanmalidir. Sonrasinda da arastirma verileri sunulmalidir.
Bulgular kism1 gegmis zamanda ifade edilmelidir.

Sayilar: Eger bir veya birka¢ bulgu sunulacaksa, bu metin i¢inde ele alinmalidir. Tekrarli bulgular ise, tablo veya
grafiklerle verilmelidir. Tablolar ve grafikler sade bir sekilde hazirlanmalidir.

Aciklik: Bulgular agik, basit ve anlagilir bir sekilde olmalidir; ¢iinkii insanliin yararina sunulan yeni bilgiyi iceren
kisim Bulgulardir. Makalenin 6nceki kisimlari (Girig, Malzeme ve Yontemler) Bulgularin neden ve nasil elde
edildigini belirtmek igin tasarlanmigtir. Makalenin sonraki kismi (Sonug/Tartisma) bunlarin ne anlama geldigini
anlatir.

Tekrar: Ayni bilgiyi farkli bigimlerde tarif ederek tekrar hatasi yapilmamalidir. En 6nemli tekrar hatasi, tablo ve
sekillerin incelenmesiyle agikca anlasilacak olan bilgileri, kelimelerle tekrarlamaktir. Daha da kotiisii, tablo ve
sekillerdeki verileri aynen metinde ifade etmektir. Sekil ve tablolara atif yaparken gereksiz aciklamaya
girilmemelidir. Ornegin; “kiitiiphanelerin gelismesini yetersiz biitgenin engelledigi Tablo 1°de agikca
goriilmektedir.” gibi bir ifadenin yerine “yetersiz biitce kiitiiphanelerin gelismesini engellemektedir (Tablo 1)”
kullanilmalidir.

28



Bulgular / Sonug — 2:
Sonuglar yaymnin itici giiclidiir ve dolayisiyla:
e Sekil ve tablolar bulgulari sunmanin en iyi yoludur
e Sekil ve tablo basliklar yeterince agiklayici olmalidir

Ote yandan:
e Bagka gorsel veya metin i¢inde bulgular tekrar edilmemelidir.
e Bir resimin ya da gorselin bin kelimeye bedel oldugu unutulmamalidir.
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Tartisma — 1:

Yazim: Tartisma kismu bir arastirma raporunun yazilmasi en zor kismidir. Bulgular gegerli ve ilging olsa bile hatali
yazilan tartisma kismi nedeniyle makaleler dergilerdeki degerlendirme siirecinde reddedilir. Cogu zaman da
bulgular, sunulma sekli nedeniyle anlamsiz bir sonug¢ olarak goriiniir. Tartigma kisminda, elde edilen bulgulara
bagh olarak bir sonuca varilir. Sonuglar arastirmanin amagclarina, arastirmanin hipotezlerine gore ifade edilir.
Arastirma sonucunun hipotezi destekleyip-desteklemedigi tartisilir ve arastirmayr bir biitiin olarak kapsayacak
bigimde olmalidir.

Bilesenler: lyi bir Tartisma kismi asagidaki bilesenleri igermelidir:

1) Bulgularin gosterdigi ilkeler, genellestirmeler ve iligkiler verilmelidir.

2) Istisnalar, uzlagsma olmayan hususlar isaret edilmelidir.

3) Bulgularin ve yorumlarin, daha 6nceden yayimlanmis c¢alismalarla uyumluluguna veya zitligina
deginilmelidir.

4) Calismanin teorik yonleriyle birlikte olas1 uygulamalarina deginilmelidir.

5) Sonuglar miimkiin oldugunca acik ifade edilmelidir.

6) Kanitlar her sonug i¢in 6zetlenmelidir.
[liskiler: Tartisma kisminin ana amaci, gozlenen gercekler arsindaki iliskileri ortaya koymaktir.

Onem: Aragtirmacilar ¢ogunlukla sonu¢ kisminda makalenin &nemine hi¢ deginmez. Okuyucunun arastirmay1
okuduktan sonra kendi kendine “Ya sonra?” sorusunu sormamasi bakimindan arastirmanin énemine deginilmelidir.
Bu bakimdan ¢alisma arastirmanin 6nemini belirten kisa bir 6zet ile bitmelidir.

Gergegin Tammlanmasi: Arastirma sonucunda gergekle iligskiyi gosterirken evrensel sonuglara ulasmak gerekmez.
Arastirmalarda tim dogrular pek nadir aydinlatilir. Genellikle dogrularin sadece kiigiik bir kismi aydinlatilir.
Okuyucuyu, aragtirmanin bulgulari hususunda okuyucuyu siipheye diistirmemek igin genellestirilen yorumlarda
bulunulmamalidir.
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Tartisma - 2:
Tartisma kisminin yaziminda su hususlar kontrol edilmelidir:

Giris kisminda belirttiginiz hedef ve orijinal sorularla ne kadar ilgili?
Her bir bulgu i¢in yorum yapildi m1?

Bulgular diger arastirmacilarin yayimladiklariyla tutarli mi?
Herhangi bir sinirlama var mi1?

Tartisma mantiksal sonuca gotiirebilir mi?
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Sonug¢
Bir makalenin sonu¢ kisminda;
»  kiiresel ve belirli sonuglar sunulmali,
* kullanilabilir uygun sonuglar belirtilmeli
* gelecek aragtirmalar i¢in 6neride bulunulmalidir.
Ayrica
* sonu¢ kisminda makale 6zetlenmemeli (6zet kisminda bu zaten yapilir) ve
* makalenin etkisi i¢in yargida bulunulmamalidir.
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Tesekkiir:

Icerik: Bir arastirmanin ana metini genellikle “Tesekkiir” ve “Kaynaklar Boliimii” izler. Tesekkiirde ilk olarak
aragtirma i¢in bagka bir kisiden alinan yardim ile gesitli arag-geregler ve saglanan imkanlar igin ilgililere tesekkiir
edilir. Ikinci olarak, arastirma icin alinan burs veya proje destegi veya maddi katki varsa bunlar i¢in tesekkiir edilir.

Nezaket: Tesekkiirde 6nemli olan basit nezakettir ve bu toplumsal kurallarin gerektirdigi sekilde yapilmalidir.
Yapilan tesekkiir ilgili kisi tarafindan yetersiz ya da abartili olarak karsilanacak sekilde olmamalidir. Eger
arastirma icin baska birisinden bir 6neri veya fikir alindiysa ona 6zellikle tesekkiir edilmelidir. Ancak tesekkiir,
tesekkiir edilen kisiyi tim makale i¢in sorumlu taraf yapacak sekilde de olmamalidir. Tesekkiirde “Dilek” ile
“Istek” kelimesi birbirine karistirilmamalidir. Ornegin, “Prof. Dr. Halil Seyidoglu’'na tesekkiir etmek isterim.”
yerine “Prof. Dr. Halil Seyidoglu’na tesekkiir ederim.” denilmelidir.
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Kaynaklar ve Atif:

Kurallar: Kaynaklarin yaziminda dikkat edilmesi gereken iki kural vardir. Birincisi, kaynak¢ada sadece
yayimlanmis olanlar verilmelidir. Yayimlanmamis kaynaklar, Ozetler, tezler ve ikincil kaynaklar burada
listelenmemelidir. Eger zorunluysa metinde parantez iginde veya dipnot olarak eklenmelidir. Ikincisi, kaynagin
bibliyografik bilgisi eksiksiz ve kisaltma yapmadan verilmelidir. Bir arastirmada en cok hata kaynaklarin
verilmesinde yapilmaktadir.

Atifta Sayfa Sayisi: Eger arastirmanizda, baska bir yazarin ifadeleri aynen kullandrysa atif verirken sayfa sayilari
tarih bilgisinden sonra iki nokta ile ayirilarak verilmelidir (Ornegin; Tonta, 2011: 56; Seyidoglu, 2012 : 89-90).
Atf yapilan yazar/yazarlarla ayni goriis savunuluyorsa metin i¢inde yazar adi ve tarih belirtmek yeterlidir
(Ornegin; Tonta, 2011; Seyidoglu, 2012).

Metinde Atif Gosterme: Atfilar paragraf sonlaria ya da ciimle sonlaria degil ilgili oldugu yere konulmalidir.
Yazim Bicimleri: Dergiler farkli kaynak¢a yazim bigimleri kullanir. Makaleler hazirlanirken arastirmada kullanilan
kaynaklar, tiim bibliyografik bilgileri icerecek sekilde listelenmelidir. Bu yontem, makalenin yayimlanmak iizere

gonderilecegi derginin kaynakga bigimine doniistiirmede biiyiik kolaylik saglar. Onlarca ¢esit kaynak¢a gosterme
bicimi vardir. Dergiler genellikle “Isim - Y117, “Alfabetik - Say1” ve “Atif Siras1” sistemlerinden birini kullanir.
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Isim - Y1l Sistemi:

Isim ve Y1l Sistemi: Bu sistem genellikle Harvard sistemi olarak amlir. Yazarlar icin kolay bir sistemdir. Kaynaklar
numarasiz oldugu icin ekleme ve cikarma kolaydir. Ornegin, “Celik, 2011, Seyidoglu, 2012; Tonta, 2011”.
Okuyucu i¢in olumsuz yani, metin i¢inde pes pese verilen kaynaklar nedeniyle okuma akis1 ve dikkati bozmasidir.
Bazi makaleler ¢ok sayida yazar tarafindan yazilir. Ug yazara kadar olan kaynaklar metinde gosterilirken ilk
gosterimde hepsi, daha sonraki gosterimlerde ilk yazardan sonra “ve ote. (et. al)” kurali uygulanmalidir. Ugten
fazla yazarli kaynaklara atif yapilirken ilk yazar verilerek digerleri igin “ve Gte. (et. al)” kisaltmasi kullanilmalidir.
Yazar1 olmayan kaynaklarda ise eser adinin ilk {i¢ kelimesi alinmali ve devami ii¢ nokta ile gosterilmelidir.
Ornegin; “Tiirk Kiitiiphaneciligi Uzerine ..., 2010”. Dergilere gére degismekle birlikte kaynak¢a kisminda alti
yazara kadar olan yazarlar verilmeli digerleri i¢in “ve Gte. (et. al)” kisaltmasi kullanilmalidir.

CELIK, O., YURTER, G., KAN, S., YEP_REM, H.A. (2004). Farkli puzolanik katkilarin ¢imento harg¢larinin
mekanik ozelikleri tizerine etkisi. Dogus Universitesi Dergisi. 5 (2), 147-154. ss. )

DEGIRMENCI, M. (2000). Hayallerimizi paylasacagimiz ortam : Organizasyon. Dogus Universitesi Dergisi, 1 (2),
63-75. ss.

SEYIDOGLU, H. (2001). Uluslararas iktisat : Teori politika ve uygulama. 14. bs., Istanbul: Giizem Yayinlari.
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Alfabetik - Say1 Sistemi

Bu sistem “Isim — Y1l” sisteminin modernlestirilmis halidir. Kaynaklar alfabetik olarak listelenir ve sonra sira
numarast verilir. Metin i¢inden atiflar da kaynaklara verilen numaraya yapilir. Numara ile atif sistemi baski
masraflar1 ve metin i¢inde okumay1 bélmemesi bakimindan énemlidir. Ozellikle uzun listelerde yazar ve okuyucu
icin kullanimi kolaylastirir.

1) CELIK, O., YURTER, G., KAN, S., YEPREM, H.A. (2004). Farkli puzolanik katkilarin ¢gimento harglarinin
mekanik ozelikleri tizerine etkisi. Dogus Universitesi Dergisi. 5 (2), 147-154. ss. )

2) DEGIRMENCI, M. (2000). Hayallerimizi paylasacagimiz ortam : Organizasyon. Dogus Universitesi Dergisi, 1
(2), 63-75. ss.

3) SEYIDOGLU, H. (2001). Uluslararasi iktisat : Teori politika ve uygulama. 14. bs., Istanbul: Giizem Yaynlari.
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Atif Siras1 Sistemi:

Bu sistemde kaynaklar makalede atif yapma sirasina gore numaralandirma usuliine dayanir. Bu sistem maliyeti
azaltmasi1 bakimindan 6nemlidir. Metin i¢inde siras1 geldikge 1, 2, 3 siralamasiyla kaynaklar gosterilir ancak bir
alint1 ya da aktarma icin birden ¢ok atif yapildig1 durumlarda goriintii bakimindan iyi bir sonug vermez. Ote yandan
cok sayida kaynak kullanilan bir aragtirmada ekleme ve ¢ikarma bakimindan zorluklara sebebiyet verir ve alfabetik
olmayis1 okuyucu tarafindan hos karsilanmaz.

1) DEGIRMENCI, M. (2000). Hayallerimizi paylasacagimiz ortam : Organizasyon. Dogus Universitesi Dergisi, 1
(2), 63-75. ss.

2) SEYIDOGLU, H. (2001). Uluslararasi iktisat : Teori politika ve uygulama. 14. bs., Istanbul: Giizem Yayinlar1.

3) CELIK, O., YURTER, G., KAN, S., YEPREM, H.A. (2004). Farkli puzolanik katkilarin ¢imento harglarmin
mekanik 6zelikleri iizerine etkisi. Dogus Universitesi Dergisi. 5 (2), 147-154. ss.
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Kisaltmalar:
Makale yazilirken kisaltmalarla ilgili olarak su hususlara dikkat edilmelidir:
* Kisaltmalar ilk kullanildig1 yerde tanimlanmalidir.
* Baz dergiler 6zet kisminda kisaltma kabul etmezler.
* DNA gibi yaygin kullanilan terimlerin tanimlanmasi gerekmez.
*  Bir kere kullanilan bir terim kisaltilmamalidir.
+  Kisaltilmis adlardan kaginilmalidir (Ornegin: Kelimeleri bir dizi bas harflerden olusan yazimlar, jargon

kelimeler)
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Hakemlik - 1
Makalelerin Hakemlik siirecinden gegirilmesinin nedeni su sekilde ifade edilebilir:
*  Prosediir ve mantiksal hatalarin tespit edilmesi.
* Sonuglarin bulgular destekleyip-desteklemediginin konusunda yetkin kisiler tarafindan kontrol edilmesi.
* Referanslarda hata veya eksiklik olup-olmadiginin belirlenmesi.
+ Etik standartlara uygun olup olmadigina bakilmasi.
— Hayvan arastirmalari: Or.: “Guiding Principles in the Care and Use of Laboratory Animals”
— Insan arastirmalari: “Declaration of Helsinki”
* Calismanin orijinalligi ve 6neminin belirlenmesi.
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Hakemlik — 2:
Yazarlar tarafindan makale i¢in hakem onerisi yapilmasinin 6nemi ve dikkat edilmesi gereken hususlar su sekilde
ifade edilebilir:

» Editoriin makalenizi hakemlere sevkinde kolaylik saglar.

» Spesifik bir caligma i¢in hakem belirlerken editére yardimer olur.

* Hakemler farkli iilke, sehir veya bolgeden olmali, yazarin arkadasi veya tanidigi olmamalidir.

» Derginin yazar rehberini dikkate almak kosuluyla 3 ile 6 civarinda potansiyel hakem onerisinde

bulunulabilir.
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Hakemlik — 3:
Yazarlar hakemlik siirecinde sabirli olmalidir; ¢ilinkii hi¢ kimse ilk seferinde dogruyu bulamaz! Dolayisiyla

makalenin hakemlik siirecinden gegebilmesi i¢in hakem Onerileri dikkate alinmali, tekrar tekrar okunmali ve
giincellenmelidir.

Ayrica makale bagvurusunun kabulii icin su hususlara dikkat edilmelidir:

*  Makalenin ilk stiriimiinii yazdiktan sonra birkag giin ara verilmeli ve yeniden incelenmelidir.
*  Makale meslektaslara veya danigman kigiye okutulmali, dnerileri mutlaka dikkate alinmalidir.
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Hakemlik - 4

Yazar Editor Hakem
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Kabul
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Hakemlik — 5
Bir makale yayimlanana kadar gizli tutulmalidir. Verilerin sahibi yazardir ve ifsa edilmemelidir.

Hakemlerin degerlendirme i¢in makaleyi yazdirmalart halinde, degerlendirme siireci tamamlanincaya kadar bu
ciktiy1 gizli tutulmalidir. Veriler editoriin nihai kararindan sonra agiklanabilir

Degerlendirme siirecinde kor hakemlik kurallarina uyulmasi olast 6n yargilar1 bertaraf eder.
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Hakemlik — 6
Hakemlik siirecinde dikkat edilmesi gereken hususlar su sekilde ifade edilebilir:
* Bir makale en az iki hakem tarafindan degerlendirilmelidir.
* Hakem davetinde makalenin 6zeti kullanilmalidir.
*  Makale makul bir siire (alan basina degisir) dahilinde degerlendirilmelidir.
* Hakemlerin raporu editoriin bir karar vermesine yardimei olacak diizeyde olmalidir.
* Zamaninda gelmeyen hakem raporlari igin editér hakemi uyarmalidir.
»  Eger iki hakemin goriisiinde farklilik var ise tigiincii bir hakem goriisti alinmalidir.
*  Degerlendirme siireci boyunca hakem ve yazarlar anonim kisiler olarak kalmalidir.
* Hakemler yazarla dogrudan temas etmemelidir.
* Makale ve ek dosyalar1 hakeme editor tarafindan gonderilmelidir.
* Hakem yorumlar1 yazarlara editor tarafindan gonderilmelidir.
* Nihai sonug yazara ve hakeme uygun bir dille belirtilmelidir.
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Degerlendirme Sonucu
Bir makalenin degerlendirmesi tamamlandiginda hakem kararmi, genelde degerlendirme formlari lizerinde bulunan
su segencklerden biri ile iletir:

*  Yayimlanmas1 uygundur

* Diizeltmeler yapildiktan sonra yayimlanabilir

» Diizeltmeler yapiliktan sonra incelenmesi gerekir
*  Yayimlanmamasi daha uygundur

*  Yayimlanamaz

Bu segeneklere ilave olarak hakem ayr1 bir rapor veya makale {lizerine aldig1 notlar1 da editore iletmelidir.
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Diizeltme Giincelleme

Yazarlar diizeltmelerini detayli bir cevap mektubu ile editore iletmelidir. Bu ¢ercevede:
*  Her bir hakem yorumunun altina cevap detayl bir sekilde yazilmalidir.
* Makalede yapilan degisiklikler dikkatlice belirtilmelidir.
» Cevaplarda akademik dil kullanilmalidir.

Yazarlar makalenin degerlendirme siirecinde kendini kiigiimsememelidir. Ciinkii;

* arastirma i¢in haftalarca, aylarca emek harcadig: ve
* makaleyi yazmak i¢in harcanan zaman unutulmamalidir.
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Kabul Olasih@im Artirma
Degerlendirme siirecinde makalenin kabul olasiligini artirmak igin;
* tutarh olunmali,
» gonderiden 6nce makale tekrar tekrar kontrol edilmeli,
*  bulgular mantikli ve akici sekilde anlatilmali,
»  Ozellikle hakem raporlarina dikkat edilmelidir.
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Etik
Makale yaziminda etik konusu ¢ok 6nemlidir. Bu bakimdan su hususlara dikkat edilmelidir:
*  Aym hipotez, veri, tartisma konular1 ve sonuglar birbirine atif yapmadan yayimlanmamalidir.
*  Ayni makale birden ¢ok kez yayimlanmamalidir.
*  Ayni makale birden ¢ok dergiye gonderilmemelidir.
+  Onceki arastirma ve arastirmacilara tesekkiir edilmelidir.
* Tiim yazarlar makalede uygun bir sekilde belirtilmelidir.
*  Cikar celiskisi konusunda dikkat edilmelidir.
« Intihal sayilabilecek yaklasimlardan uzak durulmalidir.
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Intihal
Intihal bilim diinyasinda biiyiik bir sug olarak kabul edilir. Intihal, “Uzun siireli sonuglar i¢in kisa bir yol!” olarak
kotii niyetli aragtirmacilar tarafindan kullamilir. Intihal yapilmasi durumunda yazarlarin karsilasabilecekleri bazi
hususlar su sekilde ifade edilebilir:
« Intihal, kurumlar, dergi editdrleri ve bilim camiasi tarafindan biiyiik bir sug olarak kabul edilir.
« Intihal, akademik olarak yiikselmeyi saglayabilir, ancak makalenin reddi i¢in &nemli bir nedendir.
 Intihal, akademik camiada unvanin zarar gdrmesine neden olur.
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Intihal Denetleme Araclar

Intihal kontrolii su arag ve yollarla yapilmaktadir:

e Turnitin
e |thenticate
e Urkund

e Editor ve Hakemler
*  Meslektaglar
* Dikkatli okurlarin bildirimi
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Kabul i¢in Gerekli Yollar
Makalenin degerlendirme siirecinde kabulii igin Ore Geology Reviews’in bas edit6rii Nigel John Cook tarafindan
onerilen kontrol listesindeki oneriler su sekildedir:
+ Attention to details
— Detaylara dikkat edin
» Check and double check your work
— Calismaniz1 tekrar tekrar kontrol edin
* Consider the reviewers’ comments
— Hakem yorumlarini dikkate alin
» English must be as good as possible
— Yazim dili miimkiin oldugunca iyi olmal
* Presentation is important
—  Sunumu bi¢imi énemlidir
»  Take your time with revision
— Gilincelleme i¢in zaman ayirin
»  Acknowledge those who have helped you
— Katkida bulunanlara tesekkiir edin
» New, original and previously unpublished
— Yeni ve orijinal olmali, 6nceden yayimlanmis olmamalidir
»  Critically evaluate your own manuscript
— Makalenizi elestirel bir sekilde degerlendirin
Nigel John Cook (Editor-in-Chief, Ore Geology Reviews)
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Dergi Secimi ve Yayimlama -1 :***
Makale hazirlama siireci tamamlandiktan sonra en Onemli husus, makalenin konusuna uygun dergilerin
belirlenmesidir. Dergi se¢imi su sekilde yapilir:

* Hazirlanan makalenin referanslarina bakilmalidir.
* Aday dergilerin giincel igerigi, amag, kapsam, yayimlanan makaleler, okuyucu kitlesi, giincel konular vb.
bakimindan) gozden gegirilmelidir.
*  Su sorularin cevabi aranmalidir:
— Dergi hakemli midir?
— Derginin potansiyel okur kitlesi kimlerdir?
— Derginin Etki Degeri (Impac Factor) nedir?

Etki Degeri (Impact Factor)

Bir dergide yayimlanan makalelerin, bilgiye doniisme oranina Etki Degeri (Impact Factor) denir. Bir derginin
herhangi bir yildaki Etki Degeri, o yilda, dnceki iki yila ait makalelere aldig1 atiflarin, 6nceki iki yildaki makale
sayisina boliinmesi ile elde edilir:

Onceki iki y1lda yayimlanan makalelerin aldig1 atif sayisi
Etki Degeri = ------mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmo oo et
Onceki iki yi1lda yayimlanan toplam makale sayist

Eger etki degeri 1.5 ise, ISI’ya kayith dergilerde makale bagina aldig1 atif sayis1 1.5 demektir.
Makale bir dergiye sunulmadan 6nce:

* Secilen derginin Yazar Rehberi tekrar tekrar gozden gegirilmeli ve
* Makalenin birden fazla dergiye gonderilmesi hatasina diisiilmemelidir.
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Dergi Secimi ve Yayimlama - 2

Her ne kadar arastirmacilar kendi alanlarindaki dergileri bildiklerini diisiinseler de bu hususta hizmet veren
kaynaklardan da yararlanmalidir. Ornegin, “Web of Knowledge” atif veri tabani kaliteli dergi se¢iminde
arastirmaciya yol gosteren onemli analizler yapilmasina imkan verir. Bu analiz; ¢alisilan konuda en ¢ok arastirma
yapan yazarlar, en ¢ok ¢alisma yapilan konuda makale yayimlayan deriler, en ¢ok hangi iilkede bu konuda ¢alisma
yapildig1, en ¢ok hangi tiir galisma yapildigi gibi ¢esitli konularda analizler yapmaya imkan verir.
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AciKk Erisim - 1:

Akademik camiada ortak ¢ikarlarin yaratilmasi amaciyla bilginin paylasilmasima armagan edilmis toplumsal bir
hareket olan Acik Erisim, bugiin diinyada pek ¢ok bilim insani, yaymnevi ve arastirmact tarafindan
desteklenmektedir.

Acik Erisim, 2001 yilinda yayimlanan Budapeste Acik Erisim Inisiyatifi bildirisinde “Bilimsel literatiiriin internet
araciligiyla finansal, yasal ve teknik bariyerler olmaksizin, erisilebilir, okunabilir, kaydedilebilir, kopyalanabilir,
yazdirilabilir, taranabilir, dizinlenebilir, tam metne baglant1 verilebilir, yazilima veri olarak aktarilabilir ve her tiirli
yasal amag icin kullanilabilir bicimde kamuya iicretsiz agik olmasi.” biciminde tanimlanmuistir.
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AciKk Erisim - 2:
Acik Erisim Neden Ortaya Cikt1?
*  Hizlh Yiikselen Maliyetler
* Bilimsel Iletisimin Genis Platformlara Tasinmasi
Arastirma Etkisinin Artisina Duyulan Thtiyag
+  Dijital Miras’in Korunmasina Duyulan ihtiyac

Acik Erisim Neden Tercih Edilmelidir?
«  Ucretlendirme ve Lisanslama konusundaki engelleri kaldirarak Bilimsel Bilgiyi 6zgiirlestirir
*  “Adil Kullanim” hakki saglar
*  Calisgmanin tanimirhigim ve goriintirligiinii arttirarak bilimsel etkisini yiikseltir
*  Atif oranlarm yiikseltir
* Aragtirmacilarin literatiire daha genis alandan bakmasini saglar

Bu nedenlerle yazarlar makalelerini gonderdikleri dergilerin agik erisim politikasini da incelemelidir.
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Bildiri:
Bildiri, alaninda uzman kisilerin bilimsel bir konudaki yeniligi paylasmak tlizere akademik bir toplantida tartismaya
actiklar1 yazi ya da teblig demektir.

Konferanslar yeni fikirlerin sunulmast igin iyi bir ortam yaratma amacini giiderler. Gilintimiizde konferans bildirileri
bilimsel literatiiriin 6nemli bir kismin1 olusturur. Konferans bildirilerinde en 6nemli konu, konferans c¢ercevesinde
basilan bildiriler kitabinin temel yaym olup olmadigidir. Genel egilim bu kaynaklarm temel yayin olarak
tanimlanmamasi yoniindedir. Bunun ii¢ nedeni vardir:
1) Cogu bildiri kitabi kisa omiirlidiir ve kiitiiphaneler tarafindan yaygin olarak alinmaz. Dolayisiyla sinirl
dagitimi nedeniyle gegerli temel yayin kosullarindan birini saglamamis olur.
2) Cogu konferans bildirisi temel yayin niteligi olmayan derleme ¢aligmalari veya arastirmacinin heniiz temel
yayin olarak yayimlayamadig1 6n ¢alisma niteligindeki raporlardir.
3) Konferans bildirilerinin ¢ogunlukla iyi bir degerlendirme siirecinden gegmemesidir.

Bu ii¢ neden bildirinin nasil yazilacagi konusunda arastirmaciya yol gosterir. Eger konferans kitabinin temel yayimn
olarak basilacagi ileri stiriiliiyorsa bildirinin yazimi da ona gore olmalidir. Bu durumda bildiri prestijli bir dergiye
gonderilecekmis gibi hazirlanmalidir. Eger temel yaym olmayacak bir konferans icin bildiri hazirlayacaksaniz,
temel yaymndaki arastirmalarin tekrar yapilabilirligi goz ardi edilebilir. Konferans bildirisi katilimeilara,
caligmanizin haberini ve ilgili diisiinceleri verecek tarzda hazirlanmalidir.
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Bildiride Zamanlama ve Fikir Paylasimi:

Zamanlama: Bildirinin sunumu konusmaciya taninan zamanla simirlidir. Bu siire toplantinin yogunluguna gore
degismekle birlikte genellikle 10-20 dakika civarindadir. Sunum ig¢in verilen siire bir handikap olarak
goriilmemelidir ve iyi kullanilmalidir. Siradaki sunucunun zamanina kesinlikle tagirilmamalidir.

Fikir Paylasimi: Bildiri sunumunda, arastirma sonucunda elde edilen tiim sonuglari vermeye calismak yerine
onemli goriilen birkag sonucu veya fikri paylasmak dogru olan yaklasimdir. Sunum siiresi iginde daha ¢ok sonucu
paylagmak amaciyla hizli konugsmaya ¢alismanin kétii bir yaklagim oldugu unutulmamalidir.
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Bildiride Boliimler

Béliimler: Bildiri bir aragtirma sonucunu ¢iktisi, yani raporudur ve belli boliimlerden olusur. Bildiri sunumu verilen
siireye gore onceden planlanmali ve plana uyulmalidir. Bildiri sunumu birtakim malzeme ile yapilir. Bu nedenle
bildirinin sunulacag1 yerde gerekli arag-gerecin varligi 6nceden kontrol edilmelidir. Ayrica sunumdan 6nce mutlaka
pratik yapmakta fayda vardir.

Girig: Bu boliimde dinleyicilere calismanin amaci agik bir sekilde ifade edilmelidir. Sunum dinleyicinin
hissedilen bilgi diizeyine gore olmalidir. Eger uzman olmayan bir dinleyici kitlesine sunum yapilacaksa
giriste konuyla ilgili temel kavramlara deginilmelidir.

Materyal ve Yontemler: Dinleyiciyi sikmamak, siireyi iyi kullanmak ve ana fikri rahat bir sekilde ifade
edebilmek bakimindan bu kisim olduk¢a smirlanmalidir. Bu konuda detay bilgi sorular kisminda
dinleyicilerden gelebilecek olasi sorulara birakilmalidir.

Bulgular: Bir bildiride en 6nemli kisimdir ve birka¢ dakika ayrilarak dikkatlice anlatilmali ve bu anlatim
slaytlarla desteklenmelidir. Burada biitiin bulgular1 vermeye c¢aligmak yanlis bir tutumdur. Bu nedenle
arastirmada One ¢ikan bulgular sade bir sekilde ifade etmelidir.

Yorumlar: Bu kisimda arastirmanin katkilarim1 veya amacini bir veya birkag nokta iizerinde gosterecek
sekilde sinirli tutulmalhidir; ¢ilinkii dinleyiciler genellikle nemli birkag sonucu hatirlarinda tutacaklardir.

Sonug: Son birkag climleyle aragtirma sonucu degerlendirilmeli ve ardindan dinleyiciye dikkatleri igin

tesekkiir edilmelidir. Bildiri plam1 her ne kadar makale planina benzerlik gosterse de sunucu sdylemeyi
planladig: her seyi soyleyemez. Planlanan tiim ayrintilar1 vermek i¢in de 1srar edilmemelidir.
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Slaytlar ve Ozellikleri:
Icerige uygun slayt. Gorsellerle desteklenmeyen sunumlar sikict ve kisir bir sonug ortaya ¢ikarir. Bu bakimdan
sunum igerigine uygun slaytlar hazirlanmalidir.

Sistematik Diizenleme: Sunumda konuyla ilgili dikkat ¢ekici gorseller kullanilabilecegi gibi materyal ve yontemler
de slaytlara yansitilabilir. Onemli olan slaytlarin sunumun sistematik bir sekilde gorsel, veri veya notlarla
desteklenmesidir.

Slayt Sayisi: Slayt sayist sunum siresine gére olmalidir ve her slayt basina en azindan 1 dakikalik bir stire
ayrilmalidir. Ornegin, 15 dakikalik bir sunum igin en fazla 10-12 slayt hazirlanmalidir. Boyle bir sunum siiresi i¢in

5-6 slayt yeterli olabilir.

Bulgularin  Sunumu: Materyal ve yontemler slayt kullanilmadan sunulabilir ancak bulgular slaytlarla
desteklenmelidir. Bulgularin tablolarla verilmesi yerine uygun grafiklerden yararlanilmasi daha uygun olur.
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Bildiri Sunumu:
Okumalr mi? Anlatiimali mi?. Sunum bir bildiri i¢in biiylik 6neme sahiptir. Bildiri okunmak degil anlatilmak
iizere hazirlanmalidir. Sunus sirasinda ihtiyag duyulacak veriler ve bulgular el altinda hazir tutulmalidir.
Anlatim mantiksal bir sira igerisinde olmalidir.

Anlasihirlik: Anlatimda basit ciimleler kullanilmalidir. Basit ciimleler amaca ulagsmay1 kolaylastirir. Asir
mesleki dil kullanilmas1 alan dis1 dinleyicileri rahatsiz edecek ve dikkatleri dagilacaktir. Bir bildiri kesinlikle
yazili metinden okunarak sunulmamalidir. Sunucu sunum sirasinda daha Onceden hazirladigt notlarina
dinleyiciyi rahatsiz etmeyecek diizeyde bakmalidir.

Dinleyicilerle Iliskiler: Sunum yapan kisi dinleyicileri izlemelidir. Sesinin tonu bu takipten aldig1 izlenimlere
gore degismelidir. Sunum yazi dili ile degil konusma dili ile yapilmalidir. Metne bire bir bagli kalmadan
konusma dili ile yapilan sunum dinleyici {izerinde daha fazla etki birakir. Kiirsiiye hakim olmak énemlidir. Bir
terslik karsisinda sakin davranilmalidir. Kiirsiide ayaklar arasindaki mesafeyi 40cm kadar acik tutularak, olasi
heyecanlanma neticesinde titreme probleminin dniine gegilebilir.

Sunum Sonu: Bir sunumda ilk s6z gibi son séz de akilda kalan kisimlardir. Bu bakimdan biiylik 6nem tagir.
Sunum sonunda sdylenenleri birkag ciimleyle 6zetlemek iyi bir uygulamadir. Son ciimleniz dikkatleri i¢in
dinleyicilere tesekkiir etmek olmalidir.

Sorular: Eger oturumu yo6neten bir kisi var ise, soru alma istegi ona birakilmalidir. Oturumu yoneten bir kisi

varken soru almaya kalkismak, oturum ydneticisine saygisizlik ve onu dinleyici karsisinda zor birakmak olarak
algilanir. Sunucu olasi sorulart agik bir sekilde cevaplamaya gayret etmelidir.
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Genel Degerlendirme

* Bilimsel Yazim

* Bilimsel Yazimin Kokeni

* Arastirma Yontemleri

* Bilimsel Makale Yazim

* Dergi Se¢imi ve Yayimlama
* Bildiri Hazirlama

* Bildiri Sunumu
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